
C. F. de Grao Superior 
“Administración  e  Finanzas” 

Duración do estudo: 
2000 horas (6 trimestres) 
 
 

Este profesional será capaz de: 
 

• Elaborar, tramitar, clasificar, rexistrar e 
arquivar documentos ou comunicacións 
internas ou externas nos circuítos de 
información da empresa. 

• Tramitar e realizar actividades de xestión 
nas áreas comercial, financeira, contable e 
fiscal, aplicando a normativa vixente, así 
como actividades de asesoramento a 
clientes. 

• Supervisar a xestión de tesourería e o 
estudo de viabilidade de proxectos de 
investimento, así como realizar actividades 
de negociación con provedores. 

• Organizar e supervisar a xestión 
administrativa de persoal da empresa. 



Cales son as saídas profesionais? 
 
 

• Departamentos administrativos, 
comerciais, financeiros, contables, 
loxísticos, de recursos humanos e de 
atención á clientela de empresas e 
industrias. 

 

• Banca e seguros. 
 

• Administración pública. 
 

• Asesorías xurídicas, contables, laborais 
e/ou fiscais. 

 



Plan de formación: 
 

No centro educativo, a través dunha 
formación teórico-práctica. Os contidos 
agrúpanse nos seguintes módulos 
profesionais: 
 
• Xestión da documentación xurídica e 

empresarial. 
• Recursos humanos e responsabilidade 

social corporativa. 
• Ofimática e proceso da información. 
• Proceso integral da actividade comercial. 
• Comunicación e atención ao cliente. 
• Inglés. 
• Xestión de recursos humanos. 
• Xestión financeira. 
• Contabilidade e fiscalidade. 
• Xestión loxística e comercial. 
• Simulación empresarial. 
• Proxecto de administración e finanzas. 
• Formación e orientación laboral. 
• Formación en centros de traballo. 


