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Ofértanse 9 ciclos formativos, 2 de grao basico, 2
de grao medio e 5 de grao superior:

oo 7‘ Grao basico:

 Servizos comerciais

 Informatica e comunicacions

Grao medio:
« Xestion administrativa

 Actividades comerciais.

Grao superior:

« Administracion e finanzas

» Asistencia a direccion

« Comercio internacional

« Xestion de vendas e espazos comerciais

« Administracion de sistemas informaticos en rede
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Como se accede a un Ciclo
Formativo de Grao Basico?

Podes acceder a un ciclo de grado medio
cando reunas algun dos seguintes requisitos:

« Facer 15 ou 16 anos no ano de inicio do
ciclo formativo.

« Ter cursado o terceiro curso de educacion
secundaria obrigatoria ou,
excepcionalmente, ter cursado o segundo
Curso.

« Ser proposto/a polo equipo docente ao pai,
a nai ou a persoa gque tefa a titoria legal
para a incorporacion a un ciclo de
formacion profesional basica.



Como se accede a un Ciclo
Formativo de Grao Medio?

Podes acceder a un ciclo de grado medio cando
reunas algun dos seguintes requisitos:

Acceso directo:

« Estar en posesion do titulo de Graduado en
Educacion Secundaria Obrigatoria ou dun
nivel académico superior.

« Estar en posesion dun titulo de Técnico.

Acceso mediante proba (para quen non teia
algun dos requisitos anteriores)

« Superar a proba de acceso a ciclos
formativos de grado medio (requirirase ter,
polo menos, 17 anos, cumpridos no ano de
realizacion da proba).




Como se accede a un Ciclo
Formativo de Grao
Superior?

Podes acceder a un ciclo de grado superior
cando reunas algun dos seguintes requisitos:

Acceso directo:

» Estar en posesion do Titulo de
Bacharelato.

« Estar en posesion dun Titulo de Técnico
Superior.

Acceso mediante proba (para quen non teia
algun dos requisitos anteriores)

» Superar a proba de acceso a ciclos
formativos de grado superior (requirese ter
polo menos 19 anos no ano que se realiza
a proba ou 18 para quen posua o titulo de
Técnico).



C. F. de Grao Basico

“Servizos Comerciais”

Duracién do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

* Realizar operacions auxiliares de
comercializacion, merchandising e
almacenaxe de produtos e mercadorias.

» Operacions relacionadas de tratamento
de datos, seguindo protocolos
establecidos, criterios comerciais e de
iImaxe.

* Cumprir as normas de prevencion de
riscos laborais e de proteccion ambiental
correspondentes, e comunicandose de
xeito oral e escrito en linguas galega e
casteld, asi como nalgunha lingua
estranxeira.




Cales son as saidas profesionais?

« Auxiliar de dependente de comercio.

« Auxiliar de animacion do punto de
venda.

« Auxiliar de venda.
« Auxiliar de promocion de vendas.
 Empregado/a de reposicion.

« Operador/ora de cobramento ou
caixeiro/a.

» QOperario/a de pedidos.

« Operador/ora de carreta de recepcion
e expedicion.

« Contador/ora de recepcion e
expedicion;

« Operario/a de loxistica.

 Auxiliar de informacion.




Plan de formacion:

No centro educativo, a través dunha
formacion tedrico-practica.

Os contidos agrupanse nos seguintes
modulos profesionais:

« Ciencias aplicadas |

« Comunicacion e sociedade |

» QOperacions auxiliares de almacenaxe
« Técnicas basicas de merchandising

» Tratamento informatico de datos

» Aplicacions basicas de ofimatica

« Atencion a clientela

» Ciencias aplicadas Il

« Comunicacion e sociedade Il

» Formacion en centros de traballo

* Preparacion de pedidos e venda de
produtos




C. F. de Grao Basico

“Informatica e Comunicacions”

Duracién do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

» Realizar operacions auxiliares de
montaxe e mantemento de sistemas
microinformaticos, periféricos e redes de
comunicacion de datos.

« Realizar montaxe de equipamentos
eléctricos e electronicos,

« Actuar en condicions de seguridade e de
proteccion ambiental, e comunicandose
oralmente e por escrito en linguas galega
e castela, asi como nalgunha lingua
estranxeira.




Cales son as saidas profesionais?

« Axudante de montador/ora de antenas
receptoras de television e satélite.

 Axudante de instalador/ora e
reparador/ora de equipamentos
telefonicos e telegraficos.

 Axudante de instalador/ora de
equipamentos e sistemas de
comunicacion.

 Axudante de instalador/ora e
reparador/ora de instalacions
telefonicas.

 Axudante de montador/ora de sistemas
microinformaticos.

« Axudante de mantemento de sistemas
informaticos.

 Axudante de instalador/ora de
sistemas informaticos.

 Axudante de instalador/ora de
sistemas para transmision de datos.

« QOperador/ora de ensamblaxe de
equipamentos eléctricos e electronicos.
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No centro educativo, a través dunha
formacion tedrico-practica.

Os contidos agrupanse nos seguintes
modulos profesionais:

« Ciencias aplicadas |

« Comunicacion e sociedade |
» Equipamentos eléctricos e electronicos

*  Montaxe e mantemento de sistemas e
compofentes informaticos

» Ciencias aplicadas Il
e Comunicacion e sociedade I
« Formacion en centros de traballo

» Instalacion e mantemento de redes para
transmision de datos

» Operacions auxiliares para a configuracion
e a explotacion




AO FINALIZAR OS ESTUDOS DUN GRAO
BASICO, que podo facer?

Traballar:

 En empresas desenvolvendo tarefas
relacionadas coa mina formacion.

Seguir estudando:

Estes titulo permite o acceso a calquera ciclo
formativo de grao medio e da preferencia para
a admision, no caso de haber mais solicitudes
gue prazas, aos titulos de grao medio das
familias profesionais afins, como por exemplo:

Ao rematar a FPB de Servizos comercialis:
Administracion e xestion; Artes graficas;
Comercio e marketing; Vidro e ceramica.

Ao rematar a FPB de Informatica e
comunicacions:

Electricidade e electronica; Enerxia e auga;
Fabricacion mecanica; Informatica e
comunicacions; Madeira, moble e cortiza;
Quimica; Transporte e mantemento de
vehiculos.



C. F. de Grao Medio

“Técnico en Actividades
Comerciais”

Duraciéon do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

« Organizar e controlar as operacions de
almacenaxe de produtos.

 Realizar as actividades de animacion do
punto de venda.

» Realizar as operacions de venda de
produtos e/ou servizos.

* Realizar a Administracion, xestion e
comercializacion nun pegueno
establecemento comercial, cando o seu
grao de autonomia llo permita.



Cales son as saidas profesionais?

« No sector comercio, nas areas de
comercializacion e almacenaxe, por
conta propia (en pequenos
establecementos comerciais) ou por
conta allea.

Os principais subsectores onde pode
exercer a sua actividade son: empresas
industriais (departamento comercial,
almacen), comercio ao por maior, ao por
menor, comercio integrado, comercio
asociado e axencias comerciais.
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 Realizard as suas funciéons nos ambitos
de almacenaxe-distribuciéon, vendas,
atencion ao publico e clientes e
animacion do establecemento comercial.

Flan general contable



Plan de formacion:

No centro educativo, a través dunha
formacion tedrico-practica.

Os contidos agrupanse nos seguintes
modulos profesionais:

* Inglés.

» Marketing na actividade comercial.
» Xestion de compras.

« Dinamizacion do punto de venda.
 Procesos de venda.

« Aplicacions informaticas para o comercio.
 Formacion e orientacion laboral.

« Xestion dun pequeno comercio.
 Técnicas de almacén.

* Venda técnica.

* Servizos de atencion comercial

« Comercio electrénico.
 Formacién en centros de traballo.




C. F. de Grao Medio
“Xestion Administrativa”

Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

Elaborar e tramitar documentos ou
comunicacions internas ou externas nos
circuitos de informacion da empresa.
Clasificar, rexistrar e arquivar comunicacions
e documentos segundo 0s parametros
establecidos na empresa.

Rexistrar a documentacion contablemente e
realizar xestions administrativas de
tesoureria.

Efectuar as xestions administrativas de
seleccion e formacion dos recursos humanos
da empresa.

Desempefiar as actividades de atencion ao
cliente/usuario no ambito administrativo e
comercial.



Cales son as saidas profesionais?

« Este profesional exerce a sua actividade
tanto en grandes como en medianas e
peguenas empresas, en calquera sector
de actividade, e particularmente no
sector servizos, ofrecendo:

* Apoio administrativo nas tarefas de
administracion e xestion (documentacion,
contabilidade, persoal, etc.) de empresas
e institucions e prestando atencion aos
clientes e cidadans.




Plan de formacion:

No centro educativo, a través dunha formacion
tedrico-practica.

Os contidos agrupanse nos seguintes modulos
profesionais:

« Comunicacion empresarial e atencion ao
cliente.

« Operacions administrativas de compravenda.

« Empresa e Administracion.

« Tratamento informatico da informacion.

« Técnica contable.

« Operacions administrativas de recursos

humanos.
« Tratamento da documentacion contable.
* Inglés.

« Empresa na aula.

« Operacions auxiliares de xestion de
tesoureria.

 Formacion e orientacion laboral.

 Formacion en centros de traballo.




- e AO FINALIZAR OS ESTUDOS DUN GRAO
’ S MEDIO, que podo facer?

Traballar:

« En empresas desenvolvendo tarefas
relacionadas coa mina formacion.

Seqguir estudando:
« Cursos de especializacion profesional.

« Qutro Ciclo de Formacion Profesional de
Grao Medio coa posibilidade de establecer
validacions de modulos profesionais
segundo a normativa vixente.

* Acceso aos Ciclos Superiores da mesma
famila profesional (LOMCE)

« Estudar o Bacharelato en calquera
modalidade.




C. F. de Grao Superior
“Téecnico Superior en
Comercio Internacional”

A Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

» Realizar as operacions de compravenda
de mercancias a nivel internacional.

* Realizar a xestion administrativa nas
operacions de importacion/exportacion e
introducion/expedicion de mercancias.

« Qrganizar e xestionar o proceso de
almacenamento e a distribucién
internacional de mercancias.

« Xestionar as operacions de financiamento
para transaccions internacionais de
mercancias.




Cales son as saidas profesionais?

* Industrias, comercio e agricultura:
departamento de comercio internacional,
departamento comercial.

* Banca: departamento de exterior.

« Empresas intermediarias no comercio
internacional.

« Axencias transitarias e comerciais.
« Empresas consignatarias.
 Empresas de asesoramento comercial.

« Axencias de aduanas.
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Plan de formacion:

No centro educativo, a traves dunha formacion
tedrico-practica. Os contidos agrupanse nos
seguintes modulos profesionais:

* Marketing internacional
» Negociacion internacional

 Xestion administrativa do comercio
internacional

 Almacenaxe de produtos

« Transporte internacional de mercancias

« Financiamento internacional

» Medios de pago internacionais

» Aplicacions informaticas de propdsito xeral
» Lingua estranxeira - Inglés

» Formacion e orientacion laboral

* Formacion en centros de traballo



C. F. de Grao Superior
“Técnico Superior en Xestion
de Vendas e Espazos
Comerciais”

\ Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

» Obter, procesar e organizar a informacion
na investigacion comercial.

« Elaborar a informacion de base para o
establecemento das politicas de marketing
e controlar a accion publicitaria.

» Xestionar o proceso de loxistica comercial.

* Planificar e dirixir as actuacions de
"merchandising" no establecemento
comercial.

« Xestionar as operacions de compravenda
de produtos e/ou servizos.




Cales son as saidas profesionais?

» Industrias, comercio e agricultura:
departamento de comercio internacional,
departamento comercial.

« Banca: departamento de exterior.

Empresas intermediarias no comercio
internacional.

« Axencias transitarias e comerciais.
 Empresas consignatarias.
 Empresas de asesoramento comercial.
« Axencias de aduanas.
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C. F. de Grao Superior
“Administracion e Finanzas’

Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

J
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Este profesional sera capaz de:

« Elaborar, tramitar, clasificar, rexistrar e
arguivar documentos ou comunicacions
internas ou externas nos circuitos de
informacion da empresa.

« Tramitar e realizar actividades de xestion
nas areas comercial, financeira, contable e
fiscal, aplicando a normativa vixente, asi
como actividades de asesoramento a
clientes.

« Supervisar a xestion de tesoureria e 0
estudo de viabilidade de proxectos de
iInvestimento, asi como realizar actividades
de negociacion con provedores.

« Organizar e supervisar a xestion
administrativa de persoal da empresa.
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Cales son as saidas profesionais?

« Departamentos administrativos,
comerciais, financeiros, contables,
loxisticos, de recursos humanos e de
atencion a clientela de empresas e
industrias.

 Banca e seguros.
» Administracion publica.

 Asesorias xuridicas, contables, laborais
e/ou fiscais.



Plan de formacion:

No centro educativo, a traves dunha
formacion teorico-practica. Os contidos
agrupanse nos seguintes modulos
profesionais:

« Xestion da documentacion xuridica e
empresarial.

* Recursos humanos e responsabilidade
social corporativa.

« Ofiméatica e proceso da informacion.

* Proceso integral da actividade comercial.

« Comunicacion e atencion ao cliente.

« Inglés.

« Xestion de recursos humanos.

« Xestion financeira.

« Contabilidade e fiscalidade.

« Xestion loxistica e comercial.

« Simulacion empresarial.

 Proxecto de administracion e finanzas.

 Formacion e orientacion laboral.

 Formacion en centros de traballo.



C. F. de Grao Superior
“Asistencia a Direccion”

Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

 Xestionar as comunicacions internas e
externas, tanto oraisS como escritas, en
lingua propia e/ou estranxeira.

« QOrganizar, supervisar e realizar traballos de
secretariado.

« Qrganizar, manter e controlar o arquivo en
soporte convencional e informatico.

» Elaborar e presentar documentos de
traballo, integrando datos, textos e graficos.




Cales son as saidas profesionais?

Asistente e axuda directa para o érgano
de direccion e/ou xestion, co maximo nivel
de autonomia que o0 posto esixa.

O seu campo de actividade € moi amplo,
xa que afecta tanto a empresa privada
(grande, mediana e peguena) como aos
despachos profesionais (avogados,
medicos, enxefeiros, ...) e a
administracion publica (central,
autonomica, local).

04.32:?%




Plan de formacion:

No centro educativo, a través dunha
formacion tedrico-practica. Os contidos
agrupanse nos seguintes modulos
profesionais:

* Inglés.
« Xestion da documentacion xuridica e
empresarial.

* Recursos humanos e responsabilidade
social corporativa.

« Ofimatica e proceso da informacion.

* Proceso integral da actividade comercial.

« Comunicacion e atencion a clientela.

* Formacion e orientacion laboral.

« Segunda lingua estranxeira (Frances).

» Protocolo empresarial.

« Qrganizacion de eventos empresariais.

« Xestion avanzada da informacion.

* Proxecto de Asistencia a Direccion.

« Formacion en Centros de Traballo



C. F. de Grao Superior
“Tecnico Superior en
Administracion de sistemas

informaticos en rede”

Duracion do estudo:
2000 horas (6 trimestres)

Este profesional sera capaz de:

Configurar, administrar e manter sistemas
informaticos, garantindo a funcionalidade, a
integridade dos recursos e servizos do
sistema, coa calidade esixida e cumprindo a
regulamentacion vixente.

Cales son as saidas profesionais?

» Este profesional exerce a sua actividade
na area de informatica de entidades que
dispofian de sistemas para a xestion de
datos e infraestrutura de redes (intranet,
Internet e/ou extranet).
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AO FINALIZAR OS ESTUDOS DUN GRAO
SUPERIOR, que podo facer?

Proxmox Virtual Environment

Traballar en empresas, tanto publicas como
privadas, desenvolvendo as distintas
actividades propias da miia formacion .

Proxmox Virtual Environment

Welcome to the Proxmox Virtual Environment!

For more information please visit our homepage at wwy Seguir estudando:

Local System Status (‘proxmox) « Cursos de especializacion profesional.
Tiempo de actividad 02:58] ) . )
CPU(s) -« ¢ Outro Ciclo de Formacion Profesional de

Utilizacién de la CPU ] Grao Superior coa posibilidade de
Retrasos de IO ] establecer validacions de moédulos
Memoria RAM (1.95GB/188MB) I profesionais de acordo & normativa
[ ]
]

Espacio Swap (2.50GB/0KB) vixente.

Raiz del espacio del disco duro (4.92GB/662MB)

Versién (package/version/build) pve-m  Ensinanzas Universitarias coa

Version del Kernel Linux posibilidade de establecer validacions de

acordo coa normativa vixente.

Por exemplo:




* No Grao en Enxeferia Informatica, ao
superar o ciclo de ASIR, validanse as
seguintes materias:

« Organizacion e Xestion Empresarial

e Bases de datos |
* Redes
 Practicas externas

« Administracion de Bases de Datos

* No Grao de Administracion e Direccion
de Empresas, ao superar o ciclo de
Adm. e Finanzas, validanse as
seguintes materias:

« Contabilidade financeira |

 Fundamentos de Comercializacion

 Fundamentos de Xestion de
Recursos Humanos

« Estratexia e Xestion Financeira

» Loxistica empresarial

« Practicas en empresas
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